Deutsches

o
Bildungswerk Rotes
im Saarland Kreuz

Das Deutsche Rote Kreuz im Saarland sucht eine Verwaltungskraft (m/w/d) fir den Hausnotruf,
mit den Schwerpunkten Verwaltung und Kundenkommunikation. Sie kommunizieren mit Kunden,
den Kreisverbanden des DRK, sowie deren Techniker. Der Vertrag ist zunéchst befristet,
Dienstort ist Saarbriicken. Der Tatigkeitsumfang betragt 50%, das heif3t 19,5 Stunden pro Woche.
Beginn ist baldmdglichst, spatestens Februar 2019.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen und lhnen interessante Entwicklungsperspektiven
anzubieten. Wir erwarten Energie und Engagement in der Umsetzung lhrer verantwortungsvollen
Aufgabe.

Ihr Profil:

- Berufsabschluss

- Berufserfahrung in der Verwaltung, evtl. Buchhaltung oder Gesundheitsdienstleistungen
- sie sind freundlich am Telefon und arbeiten gerne mit anderen zusammen.

- Sie sind belastbar, piinktlich und verlasslich.

Ihre Aufgabe:

- Telefonischer und persénlicher Kontakt mit Kunden, Kreisverbéanden, Technikern, Krankenkassen
- Pflege der Daten und Datenbanken

- Abwicklung der Ein- und Austritte

- Korrespondenz

Unser Angebot

Wir bieten Ihnen neben einem attraktiven, interessanten Arbeitsplatz Entwicklungsperspektiven z.B. in
Form interner/externer Fortbildungsmdglichkeiten. Vergitung, eine Jahressonderzahlung, sowie
Sozialleistungen richten sich nach dem DRK-Reformtarifvertrag. Die Vergltung betragt bei
entsprechender Eignung Entgeltgruppe 5. Der Vertrag ist zunachst befristet, Einarbeit ist gewahrleistet.
Wenn Sie das Rote Kreuz mit lhrer Qualifikation, lhrem Know-how und Freude an der Arbeit
unterstutzen wollen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen, gerne auch per E-Mail, bis zum 31.
Dezember 2018 an:

Deutsches Rotes Kreuz

Landesverband Saarland e.V.

Herr JOorg Bréder

Wilhelm-Heinrich-Stral3e 7-9

66117 Saarbriicken

Tel.: 0681/5004-240 « Fax.: 0681/5004-11240

E-Mail: broederj@lv-saarland.drk.de Internet: www.lv-saarland.drk.de

Bewerbungskosten  einschlieBlich  moglicher  Vorstellungskosten  werden  nicht  erstattet,
Bewerbungsunterlagen werden nicht zuriickgesandt.



http://www.lv-saarland.drk.de/

